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Collaborateur Comptable en CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION

Formation en e-Learning

COMPTALIA, leader de la formation comptable et financiere en ligne avec plus de 5 000 éléeves,
s’appuie sur Internet et les nouvelles technologies éducatives pour former ses apprenants.
Son savoir-faire technique et I'attention particuliere portée a la qualité des contenus, lui permettent
d’offrir des cours de haut niveau en placant la relation pédagogique au coeur du dispositif de
formation, et ce partout dans le monde.

COMPTALIA recrute, pour sa société-mere, la société de gestion 2MI, basée a Soissons :

Un/e collaborateur/trice comptable en contrat de professionnalisation

Ce poste est proposé dans le cadre d'une préparation au DCG (Diplome de Comptabilité et de
Gestion BAC+3) sur 2 ans. Vous alternez donc études en e-Learning chez COMPTALIA et travail au
sein du service comptabilité de 2Ml, sous la responsabilité du Responsable Administratif et Financier.

Le poste

- Vous assurez la saisie de pieces comptables et participez a |'établissement des déclarations
périodiques, des documents prévisionnels et intermédiaires.

- Vous étes en charge de la gestion de la comptabilité clients particuliers, entreprises et OPCA.

- Vous assurez le recouvrement des créances de votre portefeuille clients, par le biais de
relances écrites et téléphoniques.

Parallelement, d’autres missions ou actions ponctuelles pourront vous étre confiées en fonction de
votre progression.

Le candidat

- Vous cherchez a progresser sur la voie de la comptabilité et & passer un dipléme d’Etat ;
- Vous savez faire preuve d’analyse et de logique ;

- Vous maitrisez les outils informatiques de gestion ;

- Rigoureux/se et organisé/e, vous savez faire preuve d’autonomie et de bon sens ;

- Votre capacité d’adaptation et votre sens de l'initiative sont vos atouts ;

- Votre bon relationnel et votre sens du « service client interne » seront appréciés ;

Idéalement, vous avez obtenu votre BTS CGO et avez une certaine expérience due a un ou plusieurs
stages en service comptable ou cabinet d'expertise comptable.

Salaire : Pourcentage du SMIC selon age
Durée de travail : 35 heures




